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Nasz znak: OI11.421.16.2022 Data: 22.12.2022

Archiwum Paristwowe w Czestochowie przesyta w zataczeniu dwa egzemplarze
protokotu kontroli przestrzegania przepiséw o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
w Urzedzie Stanu Cywilnego w Szczekocinach przeprowadzonej w dniu 22 sierpnia 2022
roku. Uprzejmie prosimy o przeanalizowanie tresci i w przypadku braku zastrzezen
wgodpisanie i odestanie egzemplarza oznaczonego jako ,egz. nr 2” na adres tutejszego
Archiwum Panstwowego.

Jednoczeénie uprzejmie informujemy, Ze wystapienie pokontrolne przesiane zostanie

odrebnym pismem, po otrzymaniu podpisanego protokotu kontroli.

Z wyrazami szacunku,

Z up. DYREKTORA
Archiwum Panistwoweso w Czestochowie
it A ::Fz \£ e
mgr Magdalepa Wawrzkiewfez-Gajda

Kierownik Oddztﬂlu H nadzoru archiwalnezo
i dokumentacji o czasowym okresie preechowywania

Osoba prowadzaca sprawe:
Grzegorz Rozin; email: rozin@czestochowa.ap.gov.pl; telefon: (34) 363-82-31

Dokumentw @ Szukaj w Archiwach pjlﬂﬂ

Elektzenlcznych X e

Archiwum Paristwowe w Czestochowie - ul. Rejtana 13, 42-202 Czestochowa
telefon: {34) 363-82-31; emall: kancelaria@czestochowa.ap.gov.pl; www.czestochowa.ap.gov.pl
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Archiwum Parstwowe - 8 ul. Rejtana 13
w Czestochowie 42-700 Czestochowa
Nazwa archiwum paristwowego Oddziat Identyfikator Adres
(systemowy}
18095 2022-12-22 0l1.421.16.2022 132
Nr protokotu Data dokumentu Znak sprawy Identyfikator operatora

B

™
5

PROTOKOL KONTROLI

archiwalnym i archiwach (Dz. U. z. 2020 r. poz.-164)

Podstawe prawng przeprowadzenia kontroll stanowi art. 28 ust. 1 pkt. 3 ustawy-z ditla+14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie

Informacje o jednostce

Urzad Stanu Cywilnego w Szczekocinach 1220
Nazwa jednostki Identyfikator
systemowy
ul. Senatorska 2, 42-255 Szczekociny - -
Adres kontrolowane] jednostki REGON KRS
11946 ~| 1 Dekret Rady Ministréw z dnia 25 Jacek Lipa 1996
wrzesnia 1945 roku - Prawo o 3 g
Rok l.:jtwori?nla aktach stan cywilnego (Dz. U Nr 48, Imie i nazwisko kierownika jednostki Rok usta;evla pod
Jednost poz. 272) nadzdr
Nazwa aktu prawnego
Wojewoda Slaski ul. lagiellonska 25, 40-032 Katowice
Organ nadrzedny/nadzorujacy Adres organu nadzorujacego
Statut Regulamin organizacyjny
gk 2021-03-25 tak 2020-07-24
Czy pesiada? Data dokumentu Czy posiada? Data dokumentu
Inny dokument Zmiany organizacyjne
Petna nazwa aktu normatywnego Data dokumentu Poprzednia nazwa Lata od - do

Urzad Stanu Cywilnego w Szczekocinach funkcjonuje jako referat w Urzedzie Miasta i Gminy w Szczekacinach.

W trakcie lkwida

W trakcle upadtodcl nie

W trakcie zmi

Opis struktury organizacyjnef

cjl nie

Data wszczecia
postepowania

+ Data wszczecia
postepowania
Data wszczecla

an nie

Data zakoriczenia -

postepowania
Data zakoriczenia
postepowanla
Data zakorniczenia
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organizacyjnych postepowania postepowania

Jednostka przejeta teren dziatania Urzedu Stanu Cywilnego w Rokitnie i w Starzynach funkcjonujacych w tatach 1946-
1959. W latach 1955-1959 z terenu dziatania jednostki wytaczano gromady: Bonowice, Druzykowa i Goleniowy i
utworzono w hich adrebne urzedy stanu cywilnego.

Uwagi

Informacje o kontroli

Materiaty archiwalne wchodzgce do panistwowego zasobu archiwalnego podlegajgce przechowywaniu w Urzedzie Stanu
Cywilnego w Szczekocinach w zakresie zabezpieczenia ich przed uszkodzeniem, zniszczeniem, utratg oraz
nieuprawnionym dostgpem os6b trzecich, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. - Prawo o aktach
stanu cywilnego (Dz, U, z 2021 r. poz. 709, z péZn. zm.).

Przedmiot | zakres kontroll

Kontrole przeprowadzit

Grzegorz Rozin Starszy 16/2022 2022-08-19 2022-08-22 2022-12-31
archiwista
imig | nazwisko Stanowisko Nrupowaznienlado  Data wystawienla: Okres waznosci - do:
kontrolera stuzbowe kontrolera kontroli od:

Uprawnieni pracownicy do reprezentowania jednostki

Jacek Lipa Burmistrz

- Imig.t nazwisko - Stanowisko stuzbowe

Data kontroli

2022-08-22 2022-08-22 -
Data rozpoczecia kontroli Data zakoriczenla kontroli Wskazanie dni bedacych przerwami w
kontroli
Informacja o ostatniej kontroli AP
Rozin Grzegorz 2017-08-24 - Materiaty archiwalne wchodzace do
2017-08-24 panstwowego zasobu archiwalnego

podlegajace przechowywaniu w archiwum
Urzedu Stanu Cywilnego w Szczekocinach w
zakresie zabezpieczenia ich przed
uszkodzeniem, zniszczeniem, utratg oraz
nieuprawnionym dostepem osab trzecich.

Nazwisko i imie osoby przeprowadzajacej kontrole Data kontroli Przedmiot | zakres kontroll

Przepisy kancelaryjno-archiwalne cbowigzujace w jednostce

Jednostka kontrolowana posiada przepisy tak Uzgodnione z archiwum tak
kancelaryjno-archiwalne panstwowym

Instrukeja kancelaryjna

2011 Rozporzqdzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
-01- jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukeji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw
18 zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67 i Nr 27, poz. 140) - zatacznik nr 1 - INSTRUKCIA KANCELARYINA
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Data Akt wprowadzajgcy

Jednolity rzeczowy wykaz akt
2011 Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie Instrukejl kancelaryjnej,
-01- jednolitych rzeczowych wykazdw akt oraz Instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw
18 zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67 i Nr 27, poz, 140) - zatacznik nr 2 — JEDNOLITY RZECZOWY WYKAZ AKT

ORGANOW GMINY | ZWIAZKOW MIEDZYGMINYCH ORAZ URZEDGW OBSLUGUIACYCH TE ORGANY | ZWIAZKI

Data Akt wprowadzajgey

Instrukcja w sprawie organizacji | zakresu dziatania archiwum zaktadowego

2011 Rozporzgdzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r, w sprawie instrukc]i kancelaryjnej,

-01- Jednolitych rzeczowych wykazdw akt oraz instrukeji w sprawie organizacji | zakresu dziatania archiwéw
18 zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67 1 Nr 27, poz. 140) - zatacznik nr 6 = INSTRUKCIA ARCHIWALNA
Data Akt wprowadzajgcy

Stan przestrzegania przepisow o paristwowym zasobie archiwalnym i archiwach

System kancelaryjny bezdziennikowy

System zarzgdzania papierowy
dokumentacja

Informacja o informatycznych systemach dziedzinowych dziatajgcych w jednostce

Zrodio - N System teleinformatyczny "Zrédto” jest aplikacjg Systemu Rejestrow
Panstwowych stuzacg do rejestracji zdarzen stanu cywilnego oraz obstudze
aktéw stanu cywilnego (wydawanie odpis6w, zaswiadczeni), Wprowadzony
zostat na mocy przepiséw Ustawy z dnia 28 listopada 2014r. Prawo o aktach
stanu cywilnego w roku 2015 zastepujac rejestracje zdarzen stanu cywilnego
prowadzong dotychczas w postaci tradycyjnej w ramach ksiag aktéw stanu
cywitnego.

Nazwa systemu Krotld opis (do czego system stuzy)

Archiwa zaktadowe

Archiwum zaktadowe

Nazwa archiwum zaktadowego

Archiwum Urzedu Stanu Cywilnego w Szczekocinach

W archiwum zaktadowym Jest przechowywana:

tak tak E hie

Dokumentacja wtasna Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana

Dokumentacja wtasna

Materiaty archiwalne wiasne zgromadzone w archiwum Urzedu Stanu Cywilnego w Szczekocinach stanowig akta stanu
cywilnego, akta zblorowe i skorowidze de akt stanu cywilnego.

Qpis dokumentac]
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tak hie nie nie nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geadezyjna fotograficzna
nie nie nie nle
Dokumentacja audiatna Dokumentacfa wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacfa elektroniczna
Aktowa "a‘eg"_if 1946 2021 1060 0
Data od Data do llo$c w mb. Jedn. arch.
Aktowa kategoria _ _ _ _
g~
Data od Data do Nos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria _ _ _ _
“B50"
Data od Data do [Lod¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria _ _ _ _
"BES0"
Data od Data do lloé¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategaria _ _ _ _
"B", "B50", "BE50" _
razem Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. inw,

Informacja o przechowywanej w kontrolowanej jednostce dokumentacji bez kwalifikacji archiwalnej i ewidencji

"Brak ewidenc]i akt zbiorowych oraz skorowidzy.

Informacja o przechowywane] w kontrolowanej jednostce dokumentac]i bez kwalifikacji archiwalnej i ewidencji

Materiaty
archiwalne

1tos¢ jedn. arch.

podlegajace Data od Data do |tos€ mb.

przejeciu przez

archiwum Ito§é GB

panhstwowe z

archiwvum
zaktadowego

Dokumentacja odziedziczona

Parafie i Urzedy Stanu Cywilnego

Nazwy wytwarcy dokumentacji odziedziczonej

Materiaty archiwalne odziedziczone obejmujg ksiegi, alegata oraz skorowidze w tgcznej itoscl 4,78 mb z lat 1815-1959
nastepujacych zespotow archiwalnych: Akta Stanu Cywilnego Parafil Rzymskokatolickiej w Przyteku w iloci 0,40 mb z lat

' 1917- 1945, Akta Stanu Cywilnego Parafii Rzymskokatolickiej w Szczekocinach w ilodci 1,20 mb z lat 1815-1945, Akta
Stanu Cywilnego Parafii Rzymskokatolickie] w Golenjowach w Ilogei 0,55 mb z lat 1914-1945, Akta Stanu Cywilnego
Okregu Bdzniczego w Szczekocinach w iloci 0,71 mb z lat 1855-1942, Akta Stanu Cywilnego Parafii Rzymskokatolickie]
w Rokitnie w ilosci 1 15 mb z lat 1865-1945, Akta Stanu Cywilnego Parafii Rzymskokatolickie] w Druzykowej w ilosci 0,12 |
mb z lat 1940-1945, Urzad Stanu Cywilnego w Rokitnie w ilosci 0,30 mb z lat 1946-1959, Urzad Stanu Cywilnego w
Goleniowach w ilodci 0,20 mb z lat 1955-1959, Urzad Stanu Cywilnego w Bonowicach w iloéci 0,20 mb z lat 1955-1959,
Urzad Stanu Cywitnego w Druzykowej w ilosci 0,20 mb z (at 1955-1959, Urzad Stanu Cywilnego w Starzynach w ilogci
0,15 mb z lat 1946-1959.




Protokdt kontroli przestrzegania przepisdw o naroda

tak

m zasoble 4
archiwalnym i archlwach w Urzad Stanu Cywllinego w 5zczekocinach - Egz. nr .78,

nie

Strona5z 8

Opis dokumentacji

nie nie nie

Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
nle nie nie nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizylna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna

Aktowa kategoria
IA-

Aktowa kategoria
-BI

Aktowa kategoria
"B50"

Aktowa kategoria
"BE50*

Aktowa kategoria
"B", "BS0", "BE50"
razem

1815 1959 478 0
Data qd Data do llo5¢ w mb. ledn. arch.
Dat: od Dat: do Ilos'c'-\; mb. Jedn._!nw.
Dat; od pa; do Iloﬁé:v mb. Jedn_.-[nw.
Da; od Dat—; do Iloﬁé:v mb, Jedn-.‘[nw.
Dat; od Dat; do Iloét‘.:v mb. .!edn.._.inw.

Informacja o przechowywanej w kontrolowanej jednostce dokumentacjl bez kwalifikacji archiwalnej i ewidencji

ewidencjl.

W archiwum Urzedu Stanu Cywilnego w Szczekocinach E;rzechowywane 53 alegata, akta zblorowe nie posiadajace

Informacja o przechowywanej w kontrolowane] jednostce dokumentacji bez kwalifikacji archiwalnef | ewidencji

Materiaty
archiwalne
podlegajace
przejeclu przez
archiwum
panistwowe z
archiwum
zakladowego

Ewidencja

nie

Wykaz spisow
zdawczo-
odbiorezych

1815

1921 1to$¢ jedn. arch.

Data od

, tak

Spisy zdawczo-
odblorcze

Data do llos¢ mb.

2.03

Ilos¢ GB

nle

Ewidencja
udostepnien

tak nie

Spisy materiatéw archiwalnych  Spisy brakowanej dokumentacjl
przekazanych do archiwum niearchiwalnej
parnstwoweqgo
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Ostatnle | 5917.06-20 | (0.0 | |6 Akta Stanu Cywilnego Parafii 1915 1975
przekazanie 3 Rzymskokatolickiej w Rokitnie
materiatéw
archiwalnych do | 5447.06.20 | |00 | |3 Akta Stanu Cywilnego Parafil 1915 1975
Archiwum 3 Rzymskokatolickiej w Przyteku
Paristwowego
2017-06-20 0.0 3 Akta Stanu Cywitnego Parafii 1915 1916
5 Rzymskokatolickiej w Goleniowach
2017-06-20 0.0 3 Akta Stanu Cywilnego Parafii 1915 1965
4 Rzymskokatolickiej w Szczekoclnach
Data llos¢  Ilosé {j. Zespoty akt Daty - do
przekazania (mb.) a.) od -
Inne $rodki _
ewldencyjne

Persanel archiwum zaktadowego

Kierownik lub osaba odpowledzialna za prowadzenie archiwum

Anita Adamus

umowa o

Brak

Imie i nazwlisko

Lokal archiwum zaktadowego

prace

Forma

zatrudnienia

Wyksztatcenie archiwatne (np. kurs archiwalny, wyisze

wyksztatcenie archiwalne} | data ukoficzenia

pietro 1 2000 miejsce pracy dla
Usytuowanie llo$¢ pomieszczen Powierzchnia (m?) p archiwisty .
szafy
Wyposazenie
dobre 0.00 kontrola dostepu

Warunki przechowywania

Rezerwa magazynowa (mb.)

gasnica

Zabezpieczenie przed kradzieza I innymi
ujemnymi czynnikami

Zbiér dokumentacji obejmuje ogétem

Dokumentacja aktowa

w tym kategoria "A" (ilos¢ w
mb.)

w tym kategoria "B, "B50",
*BESO" razem (ilos¢ w mb.)

15,38

wtym
kategoria
“B* (iloSc w
mb.)

wtym
kategoria
“B50" (ilosc
wmb.)
wtym
kategoria
"BES0"
(ilodc w

mb.)

Ustalenia kontroli
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Ustalenia kentroli

zczekoclnach - Egz. nr .2

W poréwnaniu do stanu z poprzedniej kontroli zwiekszyta sie lloéé wiasnych materiatow
archiwalnych, przy czym przyrost ten dotyczy gtéwnie akt zbiorowych poniewaz akta stanu
cywilnego od roku 2015 prowadzone s3 wylacznie w ramach systemu teleinformatycznego "Zrédto”
Zwigkszeniu ulegta rowniez ilo$¢ odzledziczonych materiatéw archiwalnych gdyz obmiar
uwzglednia réwniez akta nie wykazywane podczas poprzednich kontroli. Materialy archiwalne
zostaty utozone w ukladzie rzeczowo - chronologicznym z podziatem na akta poszczegélnych
urzgdéw. Ksiggi wydzielono od akt zblorowych, Poszczegdlne jednostki posiadajg  opisy
Identyfikujgce zawartosc. Pomoce ewidencyjne obejmujg wylgcznie ksiegi stanu cywilnego. Dia akt
metrykalnych Parafit Rzymskokatolickiej w Szczekocinach, Okregu Bézniczego w Szczekocinach oraz
akt stanu cywilnego Urzedu Stanu Cywilnege w Szczekocinach prowadzona ewidencja zawiera
nastgpujace informacje: rocznik, siedziba urzedu stanu cywilnego, zestawienie statystyczne
odnosnie ilosct I rodzaju poszczegolnych akt (tj. z podziatem na urodzenia, matzeristwa, zgony) w
danym roczniku, informacja odnosnie ewentualnego miejsca gdzie znajduje sie drugi egzemplarz
kslgg, rok przekazanla akt do Archiwum Panstwawego, Informacja o skorowidzach, rubryka uwagt.
Ewidencja ta obejmu]e ksiegi od 1808 roku I jest corocznie uzupetniana. Pozostate ksiegl posiadaja
ewldencie w postaci spiséw zdawczo - odbiorczych sporzadzonych w podziale na poszczegdlne
urzedy. W pomieszczeniu gdzie gromadzone sg akta nie prowadzl sie pomiaréw temperatury i
wilgotnoscl powietrza. Stan techniczny dokumentacji jest w wiekszoséci dobry. Wyjatek stanowi
czeid alegat, ktore wymagajg zabiegow konserwatorskich.

Strona7z 8

6 M. in.: opis ustalonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych nieprawldtowoécl,
przyczyn ich powstania, zakresu | skutkéw oraz imiona, nazwiska i funkeje (stanowisko) oséb odpowiedzialnych
za nleprawidtowosch, Wskazanle podstaw dokonanych ustalert.

Informacja o
realizacji zalecen
pokontrolnych
wydanych w wyniku
ostatniej kontroli

Stan realizacji zalecen wydanych w dniu 24 sierpnia 2017 roku przedstawia sie nastepujgco:

Ad. 1 - "Lokal archiwum Urzedu Stanu Cywilnego wyposazy¢ w termometr i higrometr oraz
regularnie dokonywac pomiardw temperatury | wilgotnosci | odnotowywac je w zatozonym do tego
celu rejestrze” - NIE ZREALIZOWANC

Ad, 2 - "Zewidencjonowac catos¢ materlatdw archiwalnych zgromadzenych w archiwum Urzedu
Stanu Cywilnego w Szczekocinach. Kopig aktualnej ewidencji przestac do wiadomosci Archiwum
Paistwowego w Czestochowie®™ - NIE ZREALIZOWANO

Ad. 3 - "Przekazac do Archiwum Paristwowego w Czestochowie materiaty archiwalne dla ktérych
uptynat okres przechowywania okreslony w ustawle z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach
stanu cywilnego (Dz. U. z 2016 r. poz. 2064, z pézn. zm.).1). Catos¢ dokumentacji wymaga< bedzie
opracowania | zabezpieczenia w sposéb okreslony w rozporzadzeniu Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narodowego z dnia 20 paZdziernika 2015 r. w sprawle klasyfikowania I kwalifikowania
dokumentacji, przekazywania materiatdw archiwalnych do archiwdw panstwowych i brakowania
dokumentacji niearchiwalnej (Dz. U. z 2015 r. poz. 1743, z pdzn. zm)” - NIE ZREALIZOWANO

Opis

0 Wystapienie pokontroilne zostanie przekazane odrebnym pismem

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosi¢ pisemne
umotywowane zastrzezenia do ustaleni zawartych w protokole kontroli, w terminie 14 dni od

dnia jego otrzymania.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odmaéwic podpisania protokotu kontroli, sktadajac w
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.
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Protokét podpisali

Grzegorz Rozin

Starszy archiwista

[}

Podpis kierownika jednostki kontrolowanej

Podpis kontrolujgcego

Protokdt sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Paristwowe w Czestochowie

f—




