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NAZWA USŁUGI 

Wydanie dowodu osobistego 

 
PODSTAWA PRAWNA 

1. Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 roku o dowodach osobistych (t. j. Dz. U. z 2021 r., poz. 816 ze zm.) 
2. Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 5 października 2021 r. 

w sprawie wzoru dowodu osobistego, jego wydawania i odbioru oraz utraty, uszkodzenia, 
unieważnienia i zwrotu (t. j. Dz. U. z 2021 r., poz. 1865). 

3. Rozporządzenie Ministra cyfryzacji z dnia 15 października 2021 r. w sprawie prowadzenia Rejestru 
Dowodów Osobistych (t. j. Dz. U. z 2021 r., poz. 1903). 

WYMAGANE DOKUMENTY 

1. Wniosek o wydanie dowodu osobistego. 
2. Kolorowa fotografia do dowodu osobistego https://www.gov.pl/web/gov/zdjecie-do-dowodu-lub-
paszportu. 
3. Dotychczasowy dowód osobisty lub ważny paszport, a przypadku nieposiadania tych dokumentów 
inny dokument zawierający fotografię (np. książeczka wojskowa). 

FORMULARZE DO POBRANIA 

Druk wniosku w wersji papierowej dostępny w pokoju nr 4 lub do pobrania na stronie BIP-u Urzędu 

Gminy: szczekociny.finn.pl/ w zakładce: Urząd Miasta i Gminy/ Referat Spraw Obywatelskich/ załatw 

sprawę 

OPŁATY 

1. Nie podlega opłacie skarbowej 

MIEJSCE ZŁOŻENIA WNIOSKU 

 Urząd Miasta i Gminy Szczekociny, ul. Senatorska 2, 42-445 Szczekociny, Referat Spraw 

Obywatelskich, I p., pok. 4 

MIEJSCE ZAŁATWIENIA SPRAWY 

Referat Spraw Obywatelskich, pok. 4, tel. 343557050 wew. 104, pracownik: Klaudia Stolarska, 
mail: eld@szczekociny.pl 

TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY  
Wydanie dowodu osobistego następuje nie później niż w terminie 30 dni od dnia złożenia wniosku. 

TRYB ODWOŁAWCZY/SKARGOWY  

Odmowa wydania dowodu osobistego następuje w drodze decyzji administracyjnej, która posiada rygor 
natychmiastowej wykonalności. Odwołanie od decyzji rozpatruje się w terminie 14 dni od daty jej złożenia. 
Od decyzji o odmowie wydania dowodu osobistego przysługuje odwołanie do Wojewody Śląskiego 
w Katowicach za pośrednictwem Burmistrza Miasta i Gminy Szczekociny w terminie 14 dni od dnia 
doręczenia decyzji. 

Odwołanie należy składać w Kancelarii Ogólnej Urzędu. 

UWAGI  
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